


 

กลุ่ มส่ งเสริ มและพัฒนาอุ ตสาหกรรม  
 

 

  

มผช. 

คู่มือ การรั บรองมาตรฐานผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน 
 

ผู้ปฏิบัติงาน : นักวิ ชาการมาตรฐาน 
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ชื่ องาน : คู่มือ การรั บรองมาตรฐานผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน 

 
ขั้ นตอนการปฏิบัติ งานและระยะเวลาการปฏิบัติ งานแต่ ละขั้ นตอน :     

  1. ผู้ขอการรั บรองต้ องเป็ นผู้ผลิ ตผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน ไม่เป็ นผู้แอบอ้ าง หรื อท าการผลิ ตแอบแฝง  

และมีคุณสมบั ติ ใน ข้ อใด ข้ อหนึ่ ง ดั งต่ อไปน้ี 

   - บุ คคลทั่ วไป 

- กลุ่ มผู้ผลิ ตชุ มชน ที่ ขึ้ นทะเบี ยนไว้ กับหน่วยงานราชการหรื อกลุ่ มตามกฎหมายวิ สาหกิจชุ มชน 

 - นิติ บุ คคล ที่ ขึ้ นทะเบี ยนเป็ นผู้ประกอบการหนึ่ งต าบลหนึ่ งผลิ ตภัณฑ์ 

 หมายเหตุ : กรณีผลิ ตภัณฑ์ที่ มีกฎหมายอื่ นควบคุมอยู่  ต้ องปฏิบั ติ ตามกฎหมายที่ ควบคุมก่อน 

  2. ผู้ขอรั บการรั บรองต้ องมีศักยภาพในการผลิ ตผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน 

- สถานที่ ท า ต้ องมีเครื่ องมือ อุ ปกรณ์ เครื่ องใช้  เหมาะสมในการผลิ ตผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน กรณี

ผลิ ตภัณฑ์กลุ่ ม อาหาร เครื่ องดื่ ม สมุ นไพรที่ ไม่ใช่ อาหาร สุ ขลั กษณะของสถานที่ ผลิ ตต้ องเป็ นไปตาม

เกณฑ์ที่ ก าหนด 

- ตั วอย่ างผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน ต้ องมีตั วอย่ างผลิ ตภัณฑ์ชุ มชนเพียงพอส าหรั บการชั กตั วอย่ างเพ่ือส่ ง

ตรวจสอบ ตามที่ มาตรฐานก าหนด 

  3. ผู้ยื่ นค าขอต้ องยื่ นเอกสารครบถ้วนตามที่ ก าหนด หากไม่อาจพิจารณาความถูกต้ อง ครบถ้วน ของ

เอกสารได้ ใน ขณะที่ ยื่ นค าขอ สมอ. /สอจ. ขอสงวนสิ ทธิ์ ในการพิจารณาภายหลั งจากที่ ได้ รั บการยื่ นค าขอ

ครบถ้วนแล้ ว  

กรณี ที่ ความไม่ถูกต้ องของเอกสารที่ ตรวจพบในภายหลั งเป็ นสาเหตุที่ ไม่อาจให้ การรั บรองได้ สมอ./ สอจ. จะ

ส่ งคืนค าขอ 

  4. ผลิ ตภัณฑ์ที่ ยื่ นขอต้ องมีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน (มผช.) ไว้ แล้ ว 

 5. ให้ บริ การยื่ นค าขอได้ ตั้ งแต่  1 ตุลาคม ถึง 30 มิถุนายน ของปีงบประมาณเท่ าน้ัน 

  6. ไม่นับรวมระยะเวลาการตรวจสอบผลิ ตภัณฑ์ชุ มชนจากหน่วยตรวจสอบที่ ได้ รั บการแต่ งตั้ ง 

  7. สมอ. / สอจ. รั บค าขอไม่เกิน 5 รายต่ อวั น 

  8. ขั้ นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่ มนับระยะเวลาตั้ งแต่ เจ้ าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนและประเมิน 

ศักยภาพผู้ขอรั บการรั บรองตามที่ ระบุ ไว้ ในคู่มือส าหรั บประชาชนเรี ยบร้ อยแล้ ว 
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 1 รั บค าขอ (มช.1) 

     - ลงรั บเอกสาร มาตรฐานผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน (มช.1) 

  - เสนออุ ตสาหกรรมจั งหวั ด 

  - อุ ตสาหกรรมจั งหวั ดสั่ งการให้ ฝ่ายส่ งเสริ มอุ ตสาหกรรม     

                                ด าเนินการ 

 2 นั ดหมายตรวจสถานท่ีผลิ ต 

  - เจ้ าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสาร 

  - นัดหมายตรวจสถานที่ ผลิ ต แจ้ งรายละเอี ยด 

 3 ตรวจสถานท่ีผลิ ต – เก็บตั วอย่ างผลิ ตภัณฑ์ 

  - ตรวจประเมินสถานที่ ผลิ ต 

  - เก็บตั วอย่ างผลิ ตภัณฑ์ 

  - ส่ งตั วอย่ างให้ หน่วยตรวจสอบ (ไม่นับเวลา) 

 4 ส่ งผลิ ตภัณฑ์ให้ หน่ วย 

  - จั ดท ารายงานการตรวจสถานที่ ผลิ ต 

  - จั ดท ารายงานผลการประเมินสุ ขลั กษณะ  

  (กรณีผลิ ตภัณฑ์อาหารและเครื่ องดื่ ม) 

 5 จั ดส่ งแฟ้มค าขอให้  สมอ. และบันทึกข้ อมูลลงในโปรแกรม 

  - จั ดท าใบรั บรอง 

  - เสนอเลขาธิ การส านักงานมาตรฐานผลิ ตภัณฑ์อุ ตสาหกรรม /    

    ประธานคณะกรรมการรั บรองมาตรฐานผลิ ตภัณฑ์ชุ มชนระดั บ   

    จั งหวั ด พิจารณาลงนาม 

  - แจ้ งผลให้ ผู้ยื่ นค าขอทราบจั ดส่ งแฟ้มค าขอให้  สมอ.และบั นทึ กข้ อมู ล  

กฎหมายท่ีเกี่ ยวข้ อง 

- ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน ฉบับท่ี 1/2564 เรื่ อง หลั กเกณฑ์และ
เงื่ อนไขในการรั บรองมาตรฐานผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน  

ค่าธรรมเนี ยม 

- ไม่มีค่าธรรมเนียม  

ช่ องทางบริ การ 

- ส านักงานอุ ตสาหกรรมจั งหวั ดเพชรบุรี  กลุ่ มส่ งเสริ มและพัฒนาอุ ตสาหกรรม  

รั บค าขอ 

นัดหมายตรวจ
สถานท่ีผลิ ต 

ตรวจสถานท่ีผลิ ต – 
เก็บตัวอย่ าง
ผลิ ตภัณฑ์ 

ส่ งผลิ ตภัณฑ์ให้ หน่วย 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ
ออกใบรั บรอง 

1 วั น 

34 วั น 

14 วั น 

ตรวจเอกสาร 



  
ส านักงานอุ ตสาหกรรมจั งหวั ดเพชรบุ รี  3 

 

รายการเอกสาร หลั กฐานประกอบ 
 

ล าดั บ 

ชื่ อเอกสาร จ านวน และรายละเอี ยดเพ่ิมเติ ม (ถ้ ามี) 
หน่ วยงานภาครั ฐผู้

ออกเอกสาร 
ชื่ อเอกสาร 

ฉบับจริ ง 
(ฉบับ) 

ส าเนา 
(ฉบับ) 

1 ค าขอรั บใบรั บรองแสดงเครื่ องหมายมาตรฐาน
ผลิ ตภัณฑ์ชุ มชน (มช.1) 

1 - ส านักงาน
อุ ตสาหกรรมจั งหวั ด

เพชรบุ รี  

2 บั ตรประจ าตั วประชาชน 

 

หมายเหตุ  

(ผู้ยื่ นค าขอ / ประธานกลุ่ ม (กรณีผู้ยื่ นค าขอเป็ นกลุ่ ม /
วิ สาหกิจชุ มชน) / ผู้มีอ านาจของนิติ บุ คคล (กรณีผู้ยื่ น
ค าขอเป็ นนิติ บุ คคล)) 

 1 กรมการปกครอง 

3 ทะเบี ยนบ้ าน 

 

หมายเหตุ  

(ผู้ยื่ นค าขอ / ประธานกลุ่ ม (กรณีผู้ยื่ นค าขอเป็ นกลุ่ ม /
วิ สาหกิจชุ มชน) / ผู้มีอ านาจของนิติ บุ คคล (กรณีผู้ยื่ น
ค าขอเป็ นนิติ บุ คคล)) 

 1 กรมการปกครอง 

4 หนังสื อรั บรองนิติ บุ คคล 

 

หมายเหตุ  

(กรณีนิติ บุ คคลเป็ นผู้ยื่ นค าขอ ต้ องเป็ นนิติ บุ คคลที่ ขึ้ น
ทะเบี ยนเป็ นผู้ประกอบการหนึ่ งต าบลหนึ่ งผลิ ตภัณฑ์แล้ ว) 

 1 กรมพัฒนาธุ รกิจ
การค้า 

5 หนังสื อรั บรองกลุ่ ม 

 

หมายเหตุ  

(กรณีผู้ยื่ นค าขอเป็ นวิ สาหกิจชุ มชน) 

 1 กรมการพัฒนาชุ มชน 
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ล าดั บ 

ชื่ อเอกสาร จ านวน และรายละเอี ยดเพ่ิมเติ ม (ถ้ ามี) 
หน่ วยงานภาครั ฐผู้

ออกเอกสาร 
ชื่ อเอกสาร ฉบับจริ ง 

(ฉบับ) 
ส าเนา 
(ฉบับ) 

6 หนังสื อรั บรองกลุ่ มบุ คคลตามกฎหมายวิ สาหกิจชุ มชน 

 

หมายเหตุ  

(กรณีผู้ยื่ นค าขอเป็ นวิ สาหกิจชุ มชน) 

 1 กรมส่ งเสริ ม
การเกษตร 

7 ทะเบี ยนพาณิชย์ 

 

หมายเหตุ  

(กรณีที่ ต้ องการให้ ระบุ ชื่ อตามทะเบี ยนพาณิชย์เป็ น 

สถานที่ ผลิ ต ทั้ งน้ีที่ อยู่ ต้ องตรงกับสถานที่ ผลิ ต) 

 1 กลุ่ มทะเบี ยนธุ รกิจ
และอ านวย 

ความสะดวกทาง
การค้ากอง 

ทะเบี ยนธุ รกิจ 

8 หนังสื อมอบอ านาจ พร้ อมติ ดอากรแสตมป์  10 บาท 
หรื อ 30 บาท 

 

หมายเหตุ  

(กรณีให้ บุ คคลอื่ นด าเนินการแทน พร้ อมส าเนาบั ตร
ประชาชนของผู้มอบอ านาจ และผู้รั บมอบอ านาจ) 

1   

9 ใบอนุญาตเลขสถานที่ ผลิ ตอาหารที่ ไม่เข้ าข่ ายโรงงาน 
หรื อใบจด 

ทะเบี ยนอาหาร/แจ้ งรายละเอี ยดอาหาร 

 

หมายเหตุ  

(กรณีผลิ ตภัณฑ์อาหารและเครื่ องดื่ ม ) 

 1 ส านักงาน
คณะกรรมการอาหาร

และยา 

10 ใบรั บแจ้ งผลิ ตเครื่ องส าอางควบคุม 

 

หมายเหตุ  

(กรณีผลิ ตภัณฑ์เครื่ องส าอาง โดยประเภทผลิ ตภัณฑ์
เครื่ องส าอางต้ องตรงกับผลิ ตภัณฑ์ที่ ยื่ นขอ) 

 1 ส านักควบคุม
เครื่ องส าอางและ 

วั ตถุอั นตราย 
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ล าดั บ 

ชื่ อเอกสาร จ านวน และรายละเอี ยดเพ่ิมเติ ม (ถ้ ามี) 
หน่ วยงานภาครั ฐผู้

ออกเอกสาร 
ชื่ อเอกสาร ฉบับจริ ง 

(ฉบับ) 
ส าเนา 
(ฉบับ) 

11 ใบแจ้ งข้ อเท็ จจริ งเก่ียวกับวั ตถุอั นตรายชนิดที่  1 หรื อ
ใบแจ้ งการด าเนินการวั ตถุอั นตรายชนิดที่  2 

  

หมายเหตุ  

(กรณีผลิ ตภัณฑ์กลุ่ มวั ตถุอั นตราย) 

 1 ส านักควบคุม
เครื่ องส าอางและ 

วั ตถุอั นตราย 

12 ใบอนุญาตออกให้ ตามมาตรา 5 แห่ งพระราชบั ญญัติ
สุ รา พ.ศ.2493 และรายงานผลการทดสอบ 

  

หมายเหตุ  

(กรณีผลิ ตภัณฑ์แอลกอฮอล์ โดยผลิ ตภัณฑ์ต้ องตรง
กับผลิ ตภัณฑ์ที่ ยื่ นขอ) 

 1 ส านักงาน
สรรพสามิตพ้ืนที่ ทุก

แห่ ง 

 


